Maas Odeme Islemleri Is Akis Semasi

Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgi

Mutemet

Gerceklestirme Gorevlisi/
Harcama Yetkilisi

Hata veya Mevzuata

EVET:

Maas Odemesi Yapilacak Personel Listesi
Olusturulur

Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan Bilgiler

l

Aykirihk Var Mi

Teslim Edilen Evraklar ve Sistem (KBS)

Personel Bilgileri Kontrol Edilir, KBS

Hesap ve Mevzuat Agisindan Kontrol Edilir

Hata veya Mevzuata

Uygulamasina Girilmesi Gereken Bilgiler [T
Varsa Sisteme islenir

I

Uzerindeki Bilgiler Hesap ve Mevzuat
Agisindan Kontrol Edilir

Asama

\ Maas Odemesi Yapilacak Personel Listesi
Sistem (KBS) Uzerinden Bankaya Génderilir

v

( islem Sonu )

KBS Uygulamasi Uzerinden Maas
Hesaplamasi Yapilarak Onaylanmasi igin
Gergeklestirme Gorevlisine Gonderilir

Sistem (KBS) Uzerinden Onaylanan

EVET Aykirihk Var Mi

HAYIR

i

Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan Sistem
(KBS) Uzerinden Onaylanir ve Harcama
Yetkisine Gonderilir

I

Harcama Yetkilisi Tarafindan Sistem (KBS)

Evraklarin Ciktisi Islak imzalanarak Strateji j¢
Gelistirme Daire Baskanhgina Teslim Edilir

Uzerinden Onaylanir ve Muhasebe
Yetkilisine Gonderilir

Hazirlayan
Sibel YUCE

inceleyen
Mehmet CEVIK
Sef V.

Onaylayan Amir
Ali SALIKER
Yiksekokul Sekreteri




Gecici Personel (4/B) Maas Odemesi Is Akis Semasi

Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgi

Mutemet

Gerceklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

Maas Odemesi Yapilacak Personel Listesi
Olusturulur

Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan Bilgiler

l

Aykirihk Var Mi EVET

Teslim Edilen Evraklar ve Sistem (KBS)

Personel Bilgileri Kontrol Edilir, KBS

Hesap ve Mevzuat Agisindan Kontrol Edilir

Hata veya Mevzuata

Uygulamasina Girilmesi Gereken Bilgiler [T
Varsa Sisteme islenir

I

Uzerindeki Bilgiler Hesap ve Mevzuat ¢
Agisindan Kontrol Edilir

Asama

Maas Odemesi Yapilacak Personel Listesi
Sistem (KBS) Uzerinden Bankaya Génderilir

i

( islem Sonu )

KBS Uygulamasi Uzerinden Maas
Hesaplamasi Yapilarak Onaylanmasi igin
Gergeklestirme Gorevlisine Gonderilir

Sistem (KBS) Uzerinden Onaylanan

EVET Aykirihk Var Mi

HAYIR

L

Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan Sistem
(KBS) Uzerinden Onaylanir ve Harcama
Yetkisine Gonderilir

Harcama Yetkilisi Tarafindan Sistem (KBS)

Evraklarin Ciktisi Islak imzalanarak Strateji ¢
Gelistirme Daire Baskanhgina Teslim Edilir

Uzerinden Onaylanir ve Muhasebe
Yetkilisine Gonderilir

Hazirlayan
Sibel YUCE

inceleyen
Mehmet CEVIK
Sef V.

Onaylayan Amir
Ali SALIKER
Y kseko kul Sekreteri




Ek Ders Odemesi is Akis Semasi

Strateji Gelistirme Daire

Gerceklestirme Gorevlisi/

Asama

o Ogretim Elemanlari Mutemet i
Baskanlig| Harcama Yetkilisi
.
Akademik Takvime ve Haftalik Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan
Ders Programina Uygun Ders YUk Sistem (UBS) Uzerinden Gelen Ders Ek Ders Cizelgesive Ek Ders YUk
I P Bildirim Formu Sistem (UBS) —i Yl kii Formlari Kontrol Edilerek Ek Ders ud Bildirim Formlari Incelenerek
EVET Ucreti Cizelgesi Olusturulur Mevzuata Uygunluk Yontinden

ata veya Mevzuata
Aykirilik Var Mi

HAYIR

Teslim Edilen Evraklar ve

Sistem (KBS) Uzerindeki h—

Bilgiler Mevzuat Agisindan
Kontrol Edilir

Sunulur

'Qeri"de" Doldurularak Onaya

L

L

Yl kseko gretim Ek Ders Cizelgesine
Uygun Olarak Sistem (KBS) Ek Ders
Modiline Puantaj Girilir

L

Sistem (KBS) Uzerinden Ek Ders Ucreti
Hesaplama islemi Yapilarak
Gergeklestirme Gorevlisinin Onayina

Sunulur
L

Sistem (KBS) Uzerinden Onaylanan
Evraklarin Ciktisi Islak imzalanarak

Ek Ders Ucret Odeme Emri
Bankaya Gonderilir

Strateji Gelistirme Daire Baskanligina

Kontrol Edilir

Hata veya Mevzuata
Aykirilik Var M1

HAYIR

|

Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan
Sistem (KBS) Uzerinden Ek Ders
Ucreti Onaylanir ve Harcama
Yetkisine Gonderilir

Teslim Edilir
L

Ek Ders Ucret Odemesi Yapilacak
Personel Listesi Sistem (KBS) Uzerinden
Bankaya Gonderilir

h 4

C islem Sonu )

Harcama Yetkilisi Tarafindan Sistem
(KBS) Uzerinden Onaylanir ve
Muhasebe Yetkilisine Go nderilir

Hazirlayan
Sibel YUCE

inceleyen
Mehmet GEVIK

Sef V.

Onaylayan Amir
Ali SAUKER
Yu ksekokul Sekreteri




Gegcici Gorev Yollugu Odemesi Is Akis Semasi

Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgi

Personel Isleri Birimi

Mutemet

Gerceklestirme Gorevlisi/

Harcama YetKkilisi

Gegici Gorev Yollugu Diizenlenen

Gorevlendirilen Personelh

Gorevlendirme Onayini Alir ve
Mutemete Teslim Eder/

Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
Diizenlenerek ilgili Personele
imzalatihr

A 4

imzalatilan Evrak Sisteme (MYS) islenir

Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan
Gorev Yollugu Bildirimi ve Harcama

ve Harcama Onayi Alinmasi igin
Gergeklestirme Goérevlisine Gonderilir

Personel icin Odeme Emri ¢
Bankaya Gonderilir

y

Sistem (MYS) Uzerinden Odeme Emri
Belgesi Olusturularak Gergeklestirme
Gorevlisinin Onayina Sunulur

Onay! incelenerek Mevzuata Uygunluk
Yéniinden Kontrol Edilir

Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan

Sistem (MYS) Uzerinden Gérev Yolluguf

Onaylanir ve Harcama Yetkisine
Gonderilir

Jv_I

Harcama Yetkilisi Tarafindan Sistem (MYS)

Uzerinden Onaylanir

Sistem (MYS) Uzerinden Onaylanan
Evraklarin Ciktisi Islak imzalanarak

Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan
Sistem (MYS) Uzerinden Onaylanarak
Harcama Yetkilisinin Onayina Sunulur

i

Harcama Yetkilisi Tarafindan Sistem
(MYS) Uzerinden Onaylanarak Muhasebe

sef V.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina s . .
g ( islem Sonu ) Teslim Edilir Yetkilisine Gonderilir
S J
10
<C
Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YUCE Mehmet GEVIK Ali SALIRER

Ya ksekokul Sekreteri




Abonelige Bagl Odeme islemleri Is Akis Semasi

Strateji Gelistirme Daire

Gerceklestirme Gorevlisi/

o Mutemet .
Baskanligl Harcama Yetkilisi
#ccura TeslimKAllnar?IEdfituranln Icerigi Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan
\ ontrof Edilir Faturaya Siiresi icinde Itiraz Edilmesi ve
) iade Edilmesi
Fatura icerigi (Tarih, .
EVET Tiketim Miktari, Abone Bilgileri vb. HAYIR Islem Sonu

Hata veya Mevzuata
kinlik Var M

Uygun Mu

EVET

L

Sisteme (MYS) Fatura Bilgileri ve Ucreti
islenerek Odeme Emri Gergeklestirme
Gorevlisine Gonderilir

Evraklarda Hata veya Mevzuata Aykirilik
Olup Olmadigi incelenir

Sistem (MYS) Uzerinden Onaylanan Evraklarin

Ciktisi Islak imzalanarak Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgina Teslim Edilir

Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan Sistem
(MYS) Uzerinden Onaylanir ve Harcama
Yetkisine Gonderilir

!

Harcama Yetkilisi Tarafindan Sistem (KBS)

Asama

Odeme Emri Bankaya Gonderilir

3

( islem Sonu )

Uzerinden Onaylanir ve Muhasebe
Yetkilisine Gonderilir

Hazirlayan
Sibel YOCE

inceleyen
Mehmet CEVIK
Sef V.

Onaylayan Amir
Ali SALIKER
Yui ksekokul Sekreteri




Dogrudan Temin Is Akis Semasi

Strateji Gelistirme Daire

Baskanligl

Mutemet/ Satin Aima/
Satin Alma Komisyonu

Gerceklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

ﬂa klasik Maliyeti Dogrudan Temin

EVET

ata veya Mevzuata
Aykirihk Var Mi

HAYIR

D Sinirini Asmayan Talep Harcama
\ Yetkilisinin Onayina Sunulur

x

Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli Dlizenlenir

-

ihale Onay Belgesi Diizenlenerek Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi Tarafindan Onaylanir

-

Teslim Edilen Evraklar ve
Sistem (MYS) Uzerindeki
Bilgiler Mevzuat Agisindan
Kontrol Edilir

Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilarak Arastirma Tutanagi
Dizenlenir

Il

Sistem (MYS) Uzerinden Harcama Talimati Olusturularak

Urlintin Piyasa Fiyati Arastirilarak En Az 3 Adet
Firmadan Fiyat Teklifi Alinir

Gergeklestirme Gorevlisi Harcama
Yapilacak Bitge Kaleminde
Odenek Olup Olmadigi Kontrol
Eder

Gergeklestirme Gorevlisinin Onayina Sunulur

)l Bilgiler Hesap ve Mevzuat

Odeme Emri Bankaya
Gonderilir

Piyasa Fiyati Arastirma Tutanagina Uygun Olarak Mal ve
Hizmet Alimi Gergeklestirilir ve Fatura Kesilir

HAYIR

+
Odenek Aktarimi veya Ek

EVETJ

A 4
Harcama Yetkilisi
Tarafindan Satin

Almanin Uygunlugu
incelenir

Satin Alma

Odenek istenir ]

Gergeklestirme Gorevlisi
Tarafindan Sistemden (MYS)

Acisindan Kontrol Edilir, Onaylanir
ve Harcama Yetkilisine Gonderilir

C islem Sonu )

Harcama Yetkilisi
Tarafindan Sistem (MYS)
Uzerinden Kontrol
Edilerek Onaylanir

N

( islem Sonu )

Fatura Bilgilerine Istinaden Sistemden (MYS) Odeme Emri
Belgesi Diizenlenir, Gergeklestirme Gorevlisinin Onayina

Gonderilir

)l Bilgiler Hesap ve Mevzuat

Gergeklestirme Gorevlisi
Tarafindan Sistemden (MYS)

Agisindan Kontrol Edilir, Onaylanir

Sistem (MYS) Uzerinden Onaylanan Evraklarin Ciktisi Islak
imzalanarak ve Diger Belgeler (Muayene Komisyon

ve Harcama Yetkilisine Gonderilir

Harcama Yetkilisi
Tarafindan Sistem (MYS)
Uzerinden Kontrol
Edilerek Onaylanir

© Raporu, Tasinir islem Fisi, iscilik Tutanag), Vergi Borcu
% Yazisi) Strateji Gelistirme Daire Baskanligina Teslim Edilir
<
Hazirlayan Inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YUCE Mehmet CEVIK Ali SALIKER
Sef V. Yii kseko kul Sekreteri




Satin Alinan Tasinirin Muayene Kabul ve Giris Kaydi Is Akis Semasi

Asama

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Muayene ve Kabul Komisyonu
Satin Alinan Tasinirin Birim Ambarina Teslim Edilen Tasinirlar ilgili
Teslim Edilmesi Sartnagme ve Mevzuata Gére
l Muayene Edilir

Tasinirlarin Muayene ve Kabul isleminin
Yapilabilmesi icin Muayene Komisyonu
Uyelerine Bilge Verilir

Teslim Edilen

Tasinirlar Uygun M HAYIR]

EVET

EVET l'

Muayene ve
Kabul islemi Derhal
1labiliyor

Muayene ve Kabul Raporu
Muayene Kabul Raporu ve Diizenlenerek imzalanir ve Tasinir
HAYIR Tasinirlar Teslim Alinir Kayit Kontrol Yetkilisine Teslim
+ Edilir
Tasinir Gegici Alindisi l
Diizenlenerek Taginir) Teslim Tasinir Mallar Yoénetim Sistemi
Edene Verilir Uzerinden Tasinir islem Fisi Diizenlenir

Uygunsuzluk Muayene
l Raporunda Belirtilir, Tasinirlar  j¢——
Tasinir Gegici Alindi Belgesi Duzenlenmis jade Edilir
Gegici Olarak Teslim Edilen ise Tasinir islem Fisi Numarasi Alindi ke
Tasinirlar Muayene islemi Belgesine Kaydedilir
Ya;l)l.lmcaya Kadar Muh.afaza - ¢ — Tasinir Gegici Alindi Belgesi
Edilir ve Kullanima Verilmez Dizenlenen Tasinir Islem Fisi Sistem » . . ]
. e . Dizenlenmigse Alindi Belgesi Geri
Uzerinden Harcama YOnetim Sistemine
Aktarilir Alinir ve Tasinir Kayit Kontrol

Yetkilisine Teslim Edilir

i L

Muayene Kabul Raporu ve Tasinir
( islem Sonu )‘7 islem Fisi Satin Alma Birimine Teslim
Edilir ( islem Sonu )

Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YUCE Mehmet GEVIK Ali SAUKER
Sef V. Yu kseko kul Sekreteri




Bagis Yoluyla Kabul Edinilen Tasinirlarin Kaydi Is Akis Semasi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Deger Tespit Komisyonu

Asama

Bagis Olarak Kabul Edilmesi Harcama
Yetkilisince Uygun Bulunan Taginirin Teslim
Alinmasi

Tasinirin Degeri
ispat Edilmis bir Belge ile
Belirtilmis Mi

EVET

HAYIR

L

Tasinirin Degerinin Tespit Edilmesi icin Deger Tespit

Komisyonuna Gonderilmesi

Belirtilen veya Tespit Edilen Deger Uzerinden Tasinir

ilgili Kuruluslardan veya Piyasa Fiyat
Arastirmasi Yontemi ile Deger Tespitinin
Yapilmasi

Il

Diizenlenmesi

:

Diizenlenen Tasinir islem Fisinin Sistem Uzerinden
Muhasebe Birimine Gonderilmesi

—}L Mal Yénetim Sistemi Uzerinden Tasinir islem Fisi ¢

Diizenlenen Tasinir islem Fisinin, Tasinirin Degerine
iliskin ispat Edici Belgenin veya Komisyon Raporunun
Muhasebe Birimine Teslim Edilmesi

y

( islem Sonu )

Deger Tespit Raporu Diizenlenmesi ve
Raporun Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisine
Gonderilmesi

Hazirlayan inceleyen
Sibel YUCE Mehmet GEVIK
Sef V.

Onaylayan Amir
Ali SAUKER
Yu ksekokul Sekreteri




Bedelsiz Devir Kayit Islemi Is Akis Semasi

ihtiyag Fazlasi Olarak Tespit Edilen Tasit ve is
Makinelerinin Bedelsiz Olarak Devir Mevzuata Gore ihtiyag Fazlasi Tasinirlarin
Edilebilmesi igin Maliye Bakanligindan Onay Tespit Edilmesi
L Alinmasi

Tespit Edilen Tasinirlanin ihtiyag Fazlasi
Tasinir Uygulamasi Sistemine (KBS) Kayit
Edilmesi
A
. . . Devredilecek Tasinirlarin Bedelinin
N . Devredilmesi Uygun Goriinen Tasinirlar
Ihtiyag Fazlasi Tasinirlara Yonelik Gelen - Ty Parasal Sinirlar ve Oranlar Genel
. 1 Icin Tasinir Devrine lliskin Protokol Y. L
Taleplerin Alinmasi . . Tebligindeki Limit Agisindan Kontrol
Dizenlenmesi . .
J J Edilmesi

Devir igin Harcama Yetkilisinin

Bedel Limiti Onavimin Alinmas! ve Protokoliin Devredilen Tasinirlar igin Tasinir Tasinir islem Fisinin Sistem
HAYIR—) i o Mallar Yénetim Sistemi Uzerinden Uzerinden Muhasebe
Asiyor mu Harcama Yetkisi Tarafindan : S . S . . .
Tasinir Islem Fisi Diizenlenmesi Birimine Gonderilmesi

imzalanmasi

E\fT ¢_|

Devir Yapilan Birim Tarafindan
Diizenlenen Tasinir islem Fisinin
Teslim Alinmasi

Devir icin Ust Yéneticinin Onayinin
Alinmasi ve Protokoliin Ust Y&netici

Asama

Tarafindan imzalanmasi J
\ Tasinir islem Fisleri ve Tasinir Devrine
C islem Sonu /1 iliskin Protokoliin Muhasebe Birimine

Teslim Edilmesi

Hazirlayan inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YOCE Mehmet GEVIK Ali SAUKER
Sef V. Yi kseko kul Sekreteri




Tiketim ve Kullanim Suretiyle Tasinir Cikisi Is Akis Semasi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir istek Birimleri

Asama

Stok Yeterli Mi

HAYIR

'}

Talep Edilen Tasinirlarin Stok Durumlarinin
Kontrol Edilmesi

Talebin Red Edilmesi veya ihtiyag Duyulan
Tasinirlar icin Yonetime ve Satin Alma

Birimine Bilgi Verilmesi

C islem Sonu )

EVET

Stok Durumuna ve Ydénetimin iznine Uygun
Miktarda Talebin Karsilanmasi

ihtiyag Duyulan Tasinirlarin Tasinir Mal
Yénetim Sistemi Uzerinden Talep Edilmesi

I

l

Karsilanan Tasinir Taleplerinin Tasinir Mallar
Yonetim Sistemine Girilmesi

istek Belgesinin Ciktisinin Alinmasi, istek Birimi
Yetkisi Tarafindan imzalanmasi ve Tasinir Kayit
Kontrol Yetkilisine Génderilmesi

]

Karsilanan Tiiketim Malzemeleri igin Tasinir
islem Fisinin Diizenlenmesi

Tasit ve is Makineleri igin Tasinir istek
Belgesi Aranmaksizin Yetkili Makamin
Onayina istinaden Zimmet Fisi (6)

Dizenlenmesi

Karsilanan Dayanakli Tasinirlar Igin (Tasit ve
is Makineleri Harig) Zimmet Fisi (6A)
Diizenlenmesi

( islem Sonu )1

Diizenlenen Fislerden Birer Nisha Tasinir
Teslim Edilen Gorevlilere Verilmesi

Tiketim Cikislarinin 3' (Ug) er Aylik Raporlar
Halinde Muhasebe Birimine Bildiriimesi

Hazirlayan
Sibel YUCE

inceleyen
Mehmet CEVIK
Sef V.

Onaylayan Amir
Ali SALIKER
Yi ksekokul Sekreteri




Tasinirlarin Kayitlardan Cikariimasi Is Akis Semasi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Kayittan Dusme Teklif Komisyonu Harcama Yetkilisi/ Ust Yonetici

Kullanilama Hale Gelen, Yok Olan, Sayim .
Kayitlardan Cikarilmasi Istenilen Tasginirlarin

Sonucu Eksik Cikan ve Ekonomik Omriinii

Tamamlamis Olan Tasinirlann Tespit Edilmesi, ilgili Mevzuat Cercevesinde Degerlendirilmesi
ilgililer veya ilgili Komisyonlar Tarafindan
Bildirilmesi i'
Kayitlardan Cikarilmasi Uygun Olmayan Kararin Degerlendirilerek Nihai Kararin
Tasinirlar igin Kararin Gerekgeli Olarak Verilmesi ve Tasinir Kontrol Yetkilisine
Harcama Yetkilisine Bildirilmesi iletilmesi
Durumun Kayittan Digme Komisyonuna 4

Bildirilmesi ( islem Sonu )

Kayitlardan Cikarilmasi Uygun Goriilenler igin
) i ) Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanaginin Tutanagin ilgili Mevzuat Agisindan
Kaylttan Diasme Vg Teklif Onay Tutanagina Dizenlenerek Harcama Yetkilisine incelenmesi
Istinaden Tasinir Islem Fisi Dlzenlenmesi Gonderilmesi

Karar Uygun Mu

EVET

Tasinir islem Fisinin Tasinir Mallar Yénetim Sistemi
Uzerinden Muhasebe Birimine Génderilmesi

1

IAVH

Tutanagin imzalanarak Tasinir Kayit
Kontrol Yetkilisine Gonderilmesi

Tasinir islem Fisi ve Onay Tutanaginin Birer
Nishasinin Muhasebe Birimine Teslim Edilmesi

Tutanagin Gerekgeleri ile Birlikte

( islem Sonu ) Komisyona iade Edilmesi
(]
=
®
ur
<
Hazirlayan Inceleyen Onaylayan Amir
Sibel YUCE Mehmet GEVIK Ali SALIKER

Sef V. Yi kseko kul Sekreteri




Periyodik Bakim Is Akis Semasi

iIgili Birim Sorumlusu

Teknik Servis Birimi

Satin Alma Birimi

Asama

Periyodik Bakim Yapilacak
Donanimin Belirlenmesi

Periyodik Bakim Takvimin/ Planin
Olusturulmasi

|

Bakim Tarihlerin Takip Edilmesi

S Tglfwmln O.na.yl.atllar.ak llgili 4 Bakim Tarihlerin Takip Edilmesi
Birimlere Bildirilmesi

)[ Bakim Zamaninin Gelmesi

Bakim Hizmeti

EVET. Satin Almg B.Irlmll‘.\e Talebin
lletilmesi

Bakim Hizmetinin Piyasadan

Bakim ve Onarim isleminin Yapilmasi

Alinmasi

Bakim Hizmetinin Piyasadan

Digsaridan Onarim
izmeti Alimi Gerekiyor

Satin Alma Birimine
EVET ‘ Talebin iletilmesi

HAYIR
. 2

Alinmasi

Bakim/Onarim Raporunun

Bakim Onarim Raporunun
Yazilmasi/Alinmasi

Raporun ilgili Dosyaya Konulmasi ve |<
Arsivlenmesi

islem Sonu )

Teslim Alinmasi

Hazirlayan
Sibel YUCE

Inceleyen
Mehmet CEVIK
Sef V.

Onaylayan Amir
Ali SALIKER
Yu kseko kul Sekreteri
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